
 

ИВАНОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 
АДМИНИСТРАЦИЯ ЮЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ     
от 08.06.2015 г.   № 352-п 

г. Южа 

 

Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления 

земельных участков, гражданам для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного 

хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» 

 (исключены слова из наименования постановления «находящегося в муниципальной 

собственности» постановлением администрации Южского муниципального района от 

01.04.2016 №191-п) 

(В редакции постановления администрации Южского муниципального района от 06.04.2020 

№261-п; от 17.08.2020 №630-п, от 29.121.2022 №1324-п, от 15.05.2023 №451-п, от 

01.12.2023 №1239-п) 

   В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Уставом Южского муниципального 

района, Администрация Южского муниципального района      п о с т а н о в л я е 

т: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предварительное согласование предоставления земельных 

участков, гражданам для индивидуального жилищного строительства, 

ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, 

гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления 

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (прилагается); 

2.  Опубликовать настоящее постановление в официальном издании  

«Правовой Вестник Южского муниципального района».     

  

И.о. Главы администрации 



Южского муниципального района                                               С.Ю. Кропотов 

                                                                                                                          

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование 

предоставления земельных участков,  гражданам для индивидуального 

жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, 

садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) 

хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 

деятельности» 
(исключены слова из наименования регламента и по всему тексту «находящегося в 

муниципальной собственности»  постановлением  администрации Южского муниципального 

района от 01.04.2016 №191-п)  

 

I. Общие положения 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельных участков,  

гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и 

крестьянским (фермерским хозяйствам для осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности» (далее — муниципальная услуга) 

разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов 

предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для 

заявителей, устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, 

состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения. 

1.2. Муниципальная услуга включает в себя рассмотрение вопросов и принятие 

решений о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

или о предоставлении земельных участков гражданам для индивидуального 

жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 

населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским 

(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности. 

Действие настоящего регламента распространяется в отношении земельных 

участков, государственная собственность на которые не разграничена,  

расположенных на территории Южского городского поселения, сельских 

поселений Южского муниципального района, при отсутствии утвержденных 

правил землепользования и застройки поселения. 

(абзац 2 п.1.2. раздела 1 в редакции постановления администрации Южского 

муниципального района от 01.04.2016 №191-п) 

1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические и 

юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от 

их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении 



муниципальной услуги. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предварительное согласование 

предоставления земельных участков, гражданам для индивидуального 

жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 

населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским 

(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности». 

Муниципальную услугу предоставляет Администрация Южского 

муниципального района Ивановской области (далее — Администрация) в лице 

Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Южского 

муниципального района (далее -  Комитет или уполномоченный орган). 

Административные действия выполняются специалистами Комитета в 

соответствии с установленным распределением должностных обязанностей. 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по адресу: 155630, 

Ивановская область, г. Южа, ул. Советская,13, каб.4 

График приема граждан:  

понедельник       с 10.00 до 12.00, 

вторник    с 10.00 до 12.00, 

среда    с 14.00 до 16.00 

четверг                с 14.00 до 16.00      

перерыв               с 12.00 до 12.50, 

суббота, воскресенье   -  выходные дни. 

Контактные телефоны, телефоны для справок: 

+7 (49347) 21572, 23220 

 Адрес электронной почты: kumi@yuzha.ru 

адрес сайта в информационно – телекоммуникационной  сети Интернет: Южский 

муниципальный район Ивановской области- http:www.yuzha.ru 

Участником предоставления муниципальной услуги является 

муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 

многофункциональный центр). Место нахождения и почтовый адрес 

многофункционального центра: 155630, г. Южа, Глушицкий проезд, д.4 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

— подготовка проектов договора купли-продажи или договора аренды 

земельного участка; 

— принятие решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса РФ; 

— письменный отказ в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка или в отказе в предоставлении земельного участка в 

соответствии с пунктом 8 статьи 39.15 или статьей 39.16 Земельного кодекса РФ; 

— письменный отказ в предоставлении земельного участка без проведения 

аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного 

участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона 



на право заключения договора аренды земельного участка; 

- письменный отказ в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка в соответствии с пунктом 7 

статьи 39.18 Земельного кодекса РФ. 

2.4. Сроком предоставления муниципальной услуги является период со дня 

регистрации заявления о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка или предоставлении земельного участка до подготовки 

проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или 

принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса РФ. 

2.4.1. Срок опубликования извещения о предоставлении земельного участка для 

указанных целей — не более 20 дней с даты поступления заявления. 
(п.2.4.1 раздела 2 в редакции постановления администрации Южского муниципального 

района от 15.05.2023 №451-п) 

2.4.2. Срок подготовки проектов договора купли-продажи, договора аренды 

земельного участка, принятия решения о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка - 

не более 90 дней со дня поступления заявления. 

2.4.3. Срок для отказа в предоставлении муниципальной услуги — 20 дней со 

дня поступления заявления. 
(п.2.4.3 раздела 2 в редакции постановления администрации Южского муниципального 

района от 15.05.2023 №451-п) 

2.4.4. Срок направления заявителю сообщения об отказе в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка или в предоставлении 

земельного участка — в недельный срок со дня поступления заявления о 

намерении участвовать в аукционе от иных лиц. 
(п.2.4.4 раздела 2 в редакции постановления администрации Южского муниципального 

района от 15.05.2023 №451-п) 

2.4.5. Срок возврата заявления о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка – 10 дней. 
(Дополнен п.2.4.5. в редакции постановления администрации Южского муниципального 

района от 15.05.2023 №451-п) 

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги 

являются: 

- Конституция Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Земельный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»; 

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 

Земельного кодекса Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 13.07.2015 года № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости»; 



- Приказ Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и 

картографии, от 2 сентября 2020 № П/0321 «Об утверждении перечня 

документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного 

участка без проведения торгов» 
(подпункт 8 пункта 2.5 разд.2 в редакции постановления Администрации Южского 

муниципального района от 29.12.2022 №1324-п)  

- Устав Южского муниципального района Ивановской области; 

 - Правила землепользования и застройки, утвержденные актом 

представительного органа местного самоуправления городского и сельских 

поселений Южского муниципального района. 
(В пункте 2.5. Регламента слова «Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном 

кадастре недвижимости» заменены словами «Федеральный закон от 13.07.2015 года № 218-ФЗ «О 

государственной регистрации недвижимости» в редакции постановления администрации Южского 

муниципального района от 06.04.2020 №261-п) 
 

2.6. Перечень необходимых для оказания муниципальной услуги документов: 

- заявление о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка или о предоставлении земельных участков гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, 

гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления 

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), 

являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или 

юридического лица; 

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, если с 

заявлением обращается представитель заявителя (заявителей); 

- документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного 

участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным 

уполномоченным Правительством Российской Федерации, федеральным органом 

исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть 

представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного 

информационного взаимодействия; 

- схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый 

земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания 

территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок. 

Для предоставления муниципальной услуги ответственный специалист 

Комитета, в случае если заявитель не представил самостоятельно, получает: 

- Единого государственного реестра недвижимости; 

- кадастровый паспорт земельного участка; 

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц. 
(В пункте 2.6. Регламента слова «Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним» заменены словами «Единого государственного реестра 

недвижимости» в редакции постановления администрации Южского муниципального района 

от 06.04.2020 №261-п) 

 

3. Запрещается требовать от заявителя: 



- представление документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

- представление документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 

правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 

предоставляющих государственную услугу, участвующих в предоставлении 

государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.7. Основания для отказа в приеме заявления и документов для оказания 

муниципальной услуги отсутствуют. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим 

основаниям: 

- представленное заявление не соответствует положениям пункта 1 статьи 

39.17 Земельного кодекса РФ, подано в иной уполномоченный орган или к 

заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 

2 статьи 39.17 Земельного кодекса РФ 

2.8 Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. 

2.9 Максимальный срок ожидания в очереди на подачу письменного заявления 

и получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 

минут рабочего времени; 

Срок регистрации заявления: 

 поступившее до 15.00 - в день поступления; 

поступившее позднее 15.00 – на следующий рабочий день. 

2.10.   Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 

- посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте 

Южского муниципального района; 

- путем размещения на едином портале государственных и муниципальных 

услуг по адресу www.gosuslugi.ru. 
(абз.4 п.2.10 разд.2 в редакции постановления Администрации Южского муниципального 

района от 01.12.2023 №1239-п) 

- на информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от 

помещения, где предоставляется муниципальная услуга; 

Информирование Заявителя (Заявителей) о процедуре предоставления 

муниципальной услуги может осуществляться в устной  (на личном приеме и по 

телефону) и письменной формах. Информацию о ходе рассмотрения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги, поданного при личном обращении или 

почтовым обращением, Заявитель может получить по телефону или на личном 

приеме. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

электронном виде через Порталы Заявитель может получить информацию о ходе 

рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги на Порталах в 



разделе «Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги». 

При обращении Заявителя по телефону ответ на телефонный звонок должен 

начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился 

гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего 

телефонный звонок. Время телефонного разговора не должно превышать 10 

минут. 

При невозможности специалиста Комитета, принявшего звонок, самостоятельно 

ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть 

переадресован другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается 

номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию. 

Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать: 

- сведения о порядке получения муниципальной услуги; 

- адрес места и график приема заявлений для предоставления муниципальной 

услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

- сведения о результате оказания услуги и порядке передачи результата 

Заявителю. 

Информирование Заявителя (Заявителей) устно на личном приеме ведется в 

порядке живой очереди. Длительность устного информирования при личном 

обращении не может превышать 20 минут.  

Письменное информирование осуществляется на основании поступившего в 

Комитет обращения Заявителя (Заявителей) о процедуре предоставления 

муниципальной услуги.  

По результатам рассмотрения обращения специалист Комитета обеспечивает 

подготовку исчерпывающего ответа. Ответ Заявителю (Заявителям) направляется 

письменно в соответствии с реквизитами, указанными в обращении, не позднее 3 

рабочих дней со дня регистрации ответа в Комитете, либо выдается на руки 

Заявителю (Заявителям) или его представителю в Комитете в соответствии с 

графиком приема граждан, указанным в пункте 2.2. настоящего Регламента. 

         2.11. Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной 

услуги. 

Местом предоставления муниципальной услуги является здание Комитета. 

На входе в кабинет, на видном месте размещается вывеска, содержащая 

информацию о режиме работы специалиста, сведения о фамилии, имени, 

отчестве и должности специалиста. 

Рабочее место специалиста по предоставлению муниципальной услуги  

оборудуется столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с 

возможностью печати и выхода в Интернет, средствами связи и пожаротушения, 

должно обеспечивать: 

- комфортные условия для должностного лица и гражданина; 

-возможность копирования документов; 

-наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4. 

Места ожидания заявителей должны быть оснащены стульями, столом, 

обеспечены канцелярскими принадлежностями, информационными стендами, 



средствами пожаротушения, иметь достаточное освещение. 

    Сектор приема граждан-инвалидов: 

Помещения оборудованы пандусами, специальными ограждениями и 

перилами; 

- обеспечены беспрепятственное передвижение и разворот специальных 

средств для передвижения кресел-колясок; 

- столы для инвалидов размещены в стороне от входа в каб. 4 с наличием 

увеличивающего устройства и с учетом беспрепятственного подъезда и поворота 

специальных средств для передвижения кресел-колясок 

- обеспечение доступа собаки – проводника в здания и помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга; 

- обеспечение сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства 

функций зрения и самостоятельного передвижения». 

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются: 

- удовлетворенность заявителей качеством услуги; 

- доступность услуги; 

- доступность информации; 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам 

муниципальной услуги; 

- возможность направления заявления о предоставлении муниципальной услуги 

по различным каналам связи, в электронной форме или в многофункциональных 

центрах; 

- обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными 

возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга. 

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги 

являются: 

а) достоверность предоставляемой заявителем информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги; 

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных 

процедурах; 

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке 

предоставления муниципальной услуги». 

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются: 

- удовлетворенность заявителей качеством услуги; 

- доступность услуги; 

- доступность информации; 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам 

муниципальной услуги. 

 Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной 



услуги являются: 

а) достоверность предоставляемой заявителем информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги; 

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных 

процедурах; 

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке 

предоставления муниципальной услуги. 
(Пункты 2.11., 2.12. раздела II  в редакции постановления администрации Южского 

муниципального района от 01.04.2016 №191-п) 

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 

муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг по адресу: http://www.gosuslugi.ru/ 
 (абз.2 п.2.13 разд.2 в редакции постановления Администрации Южского муниципального 

района от 01.12.2023 №1239-п) 

 

2.13.1. Заявитель может воспользоваться размещёнными на Портале формами 

заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги, с обеспечением возможности их копирования и заполнения в 

электронном виде.  
( п.2.13.1 разд.2 в редакции постановления Администрации Южского муниципального района 

от 01.12.2023 №1239-п) 

 

 

2.13.2. Заявитель также может подать заявление о получении муниципальной 

услуги с приложенными документами в электронном виде, через Портал. В 

указанном случае заявление и необходимые для получения муниципальной 

услуги документы, предоставленные Заявителем в электронном виде, 

удостоверяются электронной подписью: 
( абз.1 п.2.13.2 разд.2 в редакции постановления Администрации Южского муниципального 

района от 01.12.2023 №1239-п) 

 

- заявление удостоверяется простой электронной подписью Заявителя; 

- доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением 

муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной 

квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 

организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной 

квалифицированной электронной подписью нотариуса; 

- иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов 

бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной 

подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства 

Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг. 

2.13.3. В случае, если заявление о получении муниципальной услуги в 



электронном виде не подписано электронной подписью в соответствии с 

требованиями действующего законодательства, данное заявление не подлежит 

регистрации. 

2.13.4. В случае если документы, прилагаемые к заявлению о получении 

муниципальной услуги в электронном виде, не подписаны электронной 

подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо 

подлинность данной подписи не подтверждена, данные документы считаются не 

приложенными к заявлению. 
(Пункт 2.12. раздела II считать пунктом 2.13.  постановления администрации Южского 

муниципального района от 01.04.2016 №191-п) 

 

2.14. Информацию о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, поданного при личном обращении или направленного 

почтой, Заявитель может получить по телефону или на личном приеме. При 

подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде 

через Портал Заявитель может получить информацию о ходе рассмотрения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги на Портале в разделе 

«Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги. 
(Пункт 2.13. раздела II считать пунктом 2.14.  постановления администрации Южского 

муниципального района от 01.04.2016 №191-п) 

( п.2.14  разд.2 в редакции постановления Администрации Южского муниципального района 

от 01.12.2023 №1239-п) 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в многофункциональных 

центрах» (далее раздел III Регламента) 
(Наименование Раздела 3  в редакции постановления администрации Южского 

муниципального района от 01.04.3016 №191-п) 

 

3.1. Последовательность административных процедур. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления, запрос документов, отказ в предоставлении 

муниципальной услуги; 

- рассмотрение заявления и документов; 

-подготовка сообщения об отказе в предварительном согласовании 

предоставления земельного участка и в предоставлении земельного участка; 

-опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных 

целей в порядке, установленном для официального опубликования 

(обнародования) муниципальных правовых актов сельского поселения  и 

размещение извещения на официальном сайте, а также на официальном сайте 

уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет»; 

- подготовка и принятие постановления администрации Южского 



муниципального района о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса РФ; 

- подготовка проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды 

земельного участка и направление заявителю; 

- подготовка и направление заявителю письменного отказа в предоставлении 

земельного участка без проведения аукциона или отказа в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка и о проведении (подготовке) 

аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения 

договора аренды земельного участка. 

3.2.Прием и регистрация заявления, запрос документов, отказ в предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.2.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является 

обращение заявителя с заявлением о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка или о предоставлении земельных участков 

гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного 

хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности. 

Ответственный специалист, принимающий заявление: 

1) устанавливает предмет обращения заявителя, личность заявителя, в том числе 

проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия 

представителя; 

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, 

установленным настоящим Административным регламентом предоставления 

муниципальной услуги; 

3) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов 

4)вносит в установленном порядке запись о приеме  заявления 

5) в случае представления полного комплекта документов вносит 

информацию о контрольном сроке выдачи результата предоставления 

муниципальной услуги заявителю. 

Максимальный срок выполнения указанных административных процедур не 

может превышать 20 минут. 

3.2.1. Ответственный специалист, принявший заявление в течение трех рабочих 

дней: 

1) присваивает идентификационный номер заявлению; 

2) формирует запрос необходимых документов заявителя в рамках 

межведомственного взаимодействия; 

3) получает запрошенные документы через средства межведомственного 

электронного взаимодействия от органов, участвующих в предоставлении 

государственных и муниципальных услуг, заверяет их и подшивает в 

землеустроительное дело заявителя. 

3.2.2. Ответственный специалист, принимающий заявление, после получения в 

рамках информационного взаимодействия недостающих документов готовит 

проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги при 

наличии оснований, указанных в пункте 2.7 раздела II настоящего 



Административного регламента. Отказ в предоставлении муниципальной услуги 

подписывает Председатель Комитета. 

3.3. Рассмотрение заявления и документов. 

3.3.1.Началом административной процедуры является поступление дела 

ответственному исполнителю, уполномоченному на опубликование извещения о 

предоставлении земельного участка для указанных целей в порядке, 

установленном для официального опубликования (обнародования) 

муниципальных правовых актов администрации Южского муниципального 

района и размещение извещения на официальном сайте, а также на официальном 

сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

3.3.2.Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление и 

документы на наличие оснований для отказа в предварительном согласовании 

предоставления земельного участка или в предоставлении земельных участков 

гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного 

хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности. 

3.3.3.При наличии оснований для отказа: 

— в предварительном согласовании предоставления земельного участка или в 

предоставлении земельных участков гражданам для индивидуального 

жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 

населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским 

(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности, предусмотренных действующим 

законодательством, ответственный специалист готовит проект сообщения 

заявителю об отказе в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка или в предоставлении земельных участков. 

3.3.4. Председатель Комитета подписывает сообщение об отказе в 

предварительном согласовании предоставления земельного участка или в 

предоставлении земельных участков гражданам для индивидуального 

жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 

населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским 

(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности и передает его для отправки заявителю в порядке 

делопроизводства. 

3.3.5. Срок исполнения данной процедуры не должен превышать 30 дней с даты 

поступления заявления. 

3.4.Опубликование извещения о предоставлении земельного участка для 

указанных целей в порядке, установленном для официального опубликования 

(обнародования) муниципальных правовых актов администрации Южского 

муниципального района и размещение извещения на официальном сайте, а также 

на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.4.1.Ответственный специалист обеспечивает опубликование извещения о 



предоставлении земельного участка для указанных целей в порядке, 

установленном для официального опубликования (обнародования) 

муниципальных правовых актов и размещение извещения на официальном сайте, 

а также на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» в срок не более 3 рабочих дней. 

3.4.2.По истечении 30 дней со дня опубликования извещения при отсутствии 

заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении 

участвовать в аукционе ответственный исполнитель готовит  проект 

постановления о предварительном согласовании в порядке, установленном 

административным регламентом «Предварительное согласование 

предоставления земельного участка» или проект  договора аренды или договора 

купли-продажи, в срок не более 3 рабочих дней. 

3.5.В случае поступления в течение 30 дней со дня опубликования извещения 

заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении 

участвовать в аукционе ответственный специалист готовит проект сообщения об 

отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, 

обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка и о 

проведении (подготовке) аукциона по продаже земельного участка или аукциона 

на право заключения договора аренды земельного участка и проект сообщения 

об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка 

лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка. 

3.5.1.Письменный отказ  в предоставлении земельного участка рассматривается 

и подписывается Председателем Комитета  и направляется заявителю в порядке 

делопроизводства. 

3.5.2.Срок исполнения данной процедуры не должен превышать 7 дней. 

3.6. Организация предоставления муниципальных услуг в 

многофункциональных центрах. 

3.6.1. Особенности организации предоставления муниципальных услуг в 

многофункциональных центрах. 

3.6.1.1. Предоставление муниципальных услуг в многофункциональных 

центрах осуществляется в соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 

года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами по принципу "одного окна", в соответствии 

с которым предоставление  муниципальной услуги осуществляется после 

однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а 

взаимодействие с органами,  предоставляющими муниципальные услуги, 

осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в 

соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о 

взаимодействии. 

     3.6.2. Функции, права, обязанности и ответственность 

многофункционального центра. 

3.6.2.1. Многофункциональные центры осуществляют: 
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- прием запросов заявителей о предоставлении муниципальных услуг; 

- представление интересов заявителей при взаимодействии с органами, 

предоставляющими муниципальные услуги в том числе с использованием 

информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры; 

-  представление интересов органов, предоставляющих муниципальные 

услуги, при взаимодействии с заявителями; 

- информирование заявителей о порядке предоставления  муниципальных 

услуг в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о 

предоставлении  муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с 

предоставлением  муниципальных услуг, а также консультирование заявителей о 

порядке предоставления  муниципальных услуг в многофункциональных 

центрах; 

- взаимодействие  с органами местного самоуправления по вопросам 

предоставления муниципальных услуг в том числе посредством направления 

межведомственного запроса с использованием информационно-технологической 

и коммуникационной инфраструктуры; 

-выдачу заявителям документов органов, предоставляющих муниципальные 

услуги, по результатам предоставления муниципальных услуг, если иное не 

предусмотрено законодательством Российской Федерации; 

- составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, 

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальных 

услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, в соответствии с 

требованиями, установленными Правительством Российской Федерации; 

- прием, обработку информации из информационных систем органов, 

предоставляющих муниципальные услуги; 

- иные функции, установленные нормативными правовыми актами и 

соглашениями о взаимодействии. 
(Раздел 3 дополнен п.3.6 - 3.6.2.1 постановлением администрации Южского муниципального 

района от 01.04.2016 №191-п) 

 

3.6. Требования к помещениям, предназначенным для предоставления 

муниципальной услуги 
(Раздел 4 считать пунктом 3.6.3 раздела III Регламента постановлением администрации 

Южского муниципального района от 01.04.2016 №191-п) 

 

 

3.6.3. Прием граждан осуществляется в помещениях, оборудованных в 

соответствии с требованиями санитарных норм и правил. 

3.6.4. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, 

оборудуются средствами вычислительной техники с установленными справочно-

информационными системами и оргтехникой. 

3.6.5. Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным 

условиям для обратившихся заявителей и оборудоваться в необходимых 

количествах стульями, столами, обеспечиваться канцелярскими 

принадлежностями для написания запросов. 



3.6.6. На видном месте, в непосредственной близости к месту приема запросов 

размещается информационный стенд, содержащий информацию о режиме 

работы Комитета, телефонах для справок, порядке предоставления 

муниципальной услуги, праве и порядке обжалования действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 

приведены образцы запросов и перечень документов, предоставляемых 

заявителем, для получения муниципальной услуги. 
(Подпункты 4.1.,4.2.,4.3.,4.4 Раздела 4 считать соответственно подпунктами 3.6.3, 3.6.4, 

3.6.5, 3.6.6 Раздела III  постановлением администрации Южского муниципального района от 

01.04.2016 №191-п) 
 

4. Формы контроля за исполнением  Административного регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Комитетом, в рамках 

предоставленных полномочий, требований настоящего Регламента 

осуществляется первым заместителем Главы администрации. 

4.2. Специалисты Комитета, принимающие участие в предоставлении 

муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и 

доступность предоставляемой при консультировании информации, соблюдение 

установленного срока рассмотрения обращений, правильность выполнения 

процедур, установленных настоящим Регламентом. 

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги 

включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений 

порядка регистрации и рассмотрения заявлений, подготовку ответов на 

обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) 

должностных лиц. 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 

Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 
 

(Раздела 5 в редакции постановления администрации Южского муниципального района 

от 17.08.2020 г. №630-п) 

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) Комитета, должностного лица Комитета, либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих 

функции по предоставлению муниципальной услуги, или их работников. 

 

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 

210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг"; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений                                 и 

действий (бездействия) многофункционального центра, работника 



многофункционального     центра      возможно      в     случае,      если       на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги, 

предусмотренной настоящим Регламентом, в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ 

"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг"; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 

не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Комитета, должностного лица Комитета, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом,  в полном 



объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг"; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги, предусмотренной настоящим 

Регламентом, в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг". 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг". В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг". 

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме в Комитет, многофункциональный центр либо в Администрацию 

Южского муниципального района, являющуюся учредителем 

многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального 

центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010  N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг". Жалобы на решения и действия 

(бездействие) председателя Комитета, подаются Главе Южского муниципального 

района. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 

многофункционального центра подаются руководителю этого 

многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 

многофункционального центра подаются в Администрацию Южского 



муниципального района. Жалобы на решения и действия (бездействие) 

работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг", подаются руководителям этих 

организаций. 

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) Комитета, должностного лица 

Комитета, муниципального служащего, председателя Комитета, может быть 

направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 

Южского муниципального района, единого портала государственных и 

муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра может быть направлена по 

почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого 

портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята 

при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг", а также их работников может быть направлена по почте, 

с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 

официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и 

муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 
( п.5.3  разд.5 в редакции постановления Администрации Южского муниципального района от 

01.12.2023 №1239-п) 

 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг", и их работников, а также жалоб на решения и действия 

(бездействие) многофункционального центра, его работников устанавливается 

Правительством Российской Федерации. 

5.5. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) 

подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Комитета, 

должностных лиц Комитета, либо муниципальных служащих, для отношений, 

связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы пункта 5.1 

настоящего Регламента и пунктов 5.2, 5.3, 5.4 не применяются. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и 

(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг", их руководителей и (или) работников, 



решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета, 

должностного лица Комитета, муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг", их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) Комитета, должностного лица Комитета, муниципального 

служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 

центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии. 

5.7. Жалоба, поступившая в Комитет, многофункциональный центр, учредителю 

многофункционального центра - Администрацию Южского муниципального 

района, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг", либо Главе Южского 

муниципального района, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих 

дней со дня ее регистрации, а в случае   обжалования отказа Комитета, 

многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", в приеме документов 

у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 

пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 

5.8 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию 

заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 



результатах рассмотрения жалобы. 

5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в пункте 5.9 настоящего Регламента, дается информация о 

действиях, осуществляемых Комитетом, многофункциональным центром либо 

организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг", в целях незамедлительного устранения выявленных 

нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 

за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 

которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 

услуги. 

5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в пункте 5.9 настоящего Регламента, даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 

информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению 

жалоб в соответствии с пунктами 5.2, 5.3. настоящего Регламента, 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры 

 


